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OGGETTO: Allegato n.1 della Circ. n.  27 del 28/09/2023 
 

CALENDARIO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ (ANNO SCOLASTICO 2023/2024) 

 
IMPEGNI ORARI 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

L’impegno orario complessivo non deve superare le 40 ore annue; gli scrutini sono esclusi dal 

computo in quanto sempre obbligatori. La partecipazione dei genitori ai Consigli di classe 

avviene negli ultimi 15/30 minuti.  

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (programmazione d’inizio anno, collegi docenti, 

colloqui quadrimestrali)  

L’impegno orario complessivo di ciascun docente non deve superare le 40 ore annue:  

 Collegio Docenti: 12 ore 

 Dipartimenti: 6 ore. Lo Staff raccorderà con il D.S. i lavori dei Dipartimenti secondo le 

necessità dell’istituto, organizzando argomenti e gruppi di lavoro (seguiranno 

comunicazioni apposite).  

 Colloqui pomeridiani con le famiglie: 6 ore 

 Programmazione d’inizio e fine  anno: 3 ore 

 GLO: 3 ore 

 
POSSIBILI VARIAZIONI DEL CALENDARIO 

Le date degli scrutini, in caso di docenti con più scuole, potrebbero essere aggiornate per 

accordo tra istituti in un calendario condiviso.  

Gli incontri definiti nel Piano potranno subire variazioni di data e/o di orario che saranno 

comunicate in tempi congrui.  
 
COMUNICAZIONI 

Si ricorda a tutti i docenti che le comunicazioni sono inviate tramite la bacheca del Registro 

Elettronico e/o attraverso il sito dell’istituto “intestazione istituto” 

https://www.liceoscientificogalilei.edu.it, e anche in cartaceo, presso la Sala Professori di 

ciascuna sede. Pertanto questi canali devono essere controllati quotidianamente.  

 

INSEGNANTI SU PIÙ SCUOLE  

Gli insegnanti che svolgono l’orario anche in altri istituti sono tenuti a presentare prima 

possibile (COMUNQUE NON OLTRE IL 31 OTTOBRE) un calendario personalizzato degli incontri 

contenuti nel Piano in proporzione al proprio orario di cattedra.  

Inviare in mail con nome,cognome, materia d’insegnamento), a rmps130006@istruzione.it 

 

https://www.liceoscientificogalilei.edu.it/
mailto:rmps130006@istruzione.it
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RIUNIONI ON-LINE  

(Sulla piattaforma della scuola da link inviato alla propria casella di posta elettronica 

istituzionale) 

L’ipotesi di CCNL istruzione sottoscritto in data 15 luglio 2023, prevede la possibilità dello 

svolgimento a distanza delle attività funzionali all’insegnamentonon a carattere deliberativo.  

E’ possibile comunque estendere “lo svolgimento a distanza alle attività di cui al comma 3, lett. 

a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo 

confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. a)“ mediante Regolamento di Istituto. Il  

Regolamento d’Istituto approvato con delibera n.3 del Collegio Docenti (Prot. 706/II-3 del 

13/02/2023),stabilisce quali attività coinvolgere e in quali circostanze. In particolare, i Collegi si 

terranno quindi, in presenza o in modalità on-line, a seconda della necessità. 

Saranno utilizzate piattaforme deliberate dal Collegio Docenti, come la piattaforma G-Suite o  

similari. 

 

TUTTI I DOCENTI 

 

Avranno cura di consultare il sito. in particolare visioneranno con cura 

il “protocollo  sicurezza nello spazio dedicato” e ogni ulteriore 

comunicazione relativa. 

 

FIDUCIARI DI PLESSO E 

COLLABORATORI DS 

 

Avranno cura nel proprio incarico di organizzare prima dell’avvio delle 

lezioni: 

 Presentazione ai nuovi colleghi dell’organizzazione dell’istituto:  

 modalità entrata uscita degli alunni (con accorgimenti per 

sicurezza e ANTICOVID)  

 documentazione e progettazione relativa a DSA, BES  

 modelli documentazione e progettazione  

 organizzazione del plesso  

 modalità evacuazione  

 funzionamento registro elettronico  

 organizzazione delle classi e dei laboratori  

 

DOCENTI NEOARRIVATI 

 

Avranno cura di leggere e conoscere i documenti principali dell’istituto 

Reperibili nel sito della scuola 

https://www.liceoscientificogalilei.edu.itportale MIUR “Scuola in 

Chiaro”, oppure da richiedere al collaboratore o al Fiduciario di plesso: 

 Regolamento Istituto  

 Piano di emergenza del/i plesso/i di docenza  

 PTOF  

 RAV 

 

https://www.liceoscientificogalilei.edu.it/
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RIEPILOGO 
 

 Ore 

Attività Funzionali all’insegnamento 40  

  

Collegio Docenti 12 

Dipartimenti 6 

Colloqui 6 

Formazione 3 

Programmazione d’inizio e fine  anno 3 

GLO 3 

  

Le ore residue saranno utilizzate per eventuali Consigli straordinari, fomazione, 

incontri di continuità, progettazione verticale... 

 

  

  

Consigli di Classe 40  

 

 

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

      Loredana SAETTA 
     (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

     dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


